教授您好：

本校發書中心為服務教授及同學，特將各班所使用之教科書統籌洽購、分發，開學上課時發書地點：士林E101室（試務中心），桃園P004室（綜合教學大樓B1）領取書籍。請貴教授將所授科目之課本，依照下列格式於開學前填交系秘書或直接傳真至正光書局，謝謝教授的鼎力協助。
銘傳大學發書中心  敬上
        訂        書        單

	科    目
	班  級
	人數
	書             名
	作   者
	出版年份
	書  局
	電   話
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


任課老師：                                                                        年    月    日

PS：書單不敷使用者，請自行影印。如有任何疑問，請洽正光書局游文鳳小姐。           TEL：2341-1609

FAX：2393-1459

